ISKOLAI KONYVTAR GYUJTOKORI SZABALYZAT
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A gyltijtés kore (f6- és mellékgytijtokor)
Az iskolai konyvtar gytijt6korét az iskola altal megfogalmazott és a nevelGtestiilet
altal elfogadott pedagbgiai program hatarozza meg, az igy fejlesztett allomany
eszkoziil szolgal annak megvalositasahoz. Az iskolai konyvtar allomanya nagyban
segiti a tehetséggondozast, felzarkoztatast.
A feladatok megvalositasat segité informaciohordozok tartoznak az allomany
f6gylijtékorébe. A gylijteménynek tartalmaznia kell azokat az informaciokat és
informéaciohordozokat, amelyekre az iskola oktatdo és nevel6 tevékenységéhez
sziikség van.
Iskolank egészségiigyi és miivészeti, kozgazdasagi, szépész, informatikai profillal
rendelkezik, ennek megfeleléen kell kiemelt figyelmet forditani az adott teriiletek
szakirodalmanak gytjtésére. Amennyiben az iskola profilja valtozik, az
allomanygyarapitas ennek megfelel6en alakul.
A tematikusan meghatarozott ismeretteriiletek tiikrozik a helyi tantervben
rogzitett tantargyi eszkozigényeket.
A gylijtemény kialakitasanal meghataroz6 az iskola szerkezete és profilja, nevelési
és oktatasi célja, helyi tanterve, tantargyi  kovetelményrendszere,
tehetséggondozasi és felzarkoztatasi programja.
Figyelembe kell venni az iskolan kiviili forrasokat is. (Mas konyvtarak
szolgaltatasainak igénybevétele, konyvtarkozi kolesonzés, szamitdogépes haldzaton
elérhet6 informacios forrasok, adatbazisok.)
Foégytijtokorbe tartoz6 ismerethordozok:
altalanos és szaklexikonok, altalanos és szakenciklopédiak, szétarak, a tanitott
nyelveknek megfelel6 egy és kétnyelvli szotarak, fogalomgytijtemények,
kézikonyvek, Osszefoglalok, adattarak, atlaszok, tankonyvek, a tantargyaknak
megfeleltetett tanari segédkonyvek, folyoiratok, napilapok, az iskola torténetével,
életével, névadojaval kapcsolatos anyagok, nem nyomtatott ismerethordozok koziil
a tantargyakhoz kapcsoléd6 AV-k, CD-k, CD-ROM- ok, DVD-k.

Ismeretkozl6 irodalom

Teljességgel kell gylijteni a kiilonboz6 tantargyak kovetelményrendszerének
megfeleltetett alap- és kozépszintl irodalmat. Biztositani kell a kozismereti és
szakmai tantargyi programokban meghatarozott hazi és ajanlott olvasmanyokat, a
munkaltatéeszkozként hasznalatos dokumentumokat.

Az iskola profiljaAnak megfelel6en kiemelt figyelmet kell forditani a kereskedelmi,
vendéglato-ipari, egészségiigyi, miivészeti, kozgazdasagi, az informatikai,
szamitastechnikai, , gépészeti, szakirodalom, épitGipari, faipari, keramiaipari,
szépészeti, konnydipari, miiszaki, valamint a kiilonb6z6 helyismereti, helytorténeti
kiadvanyok beszerzésére.

Szépirodalom

Teljességgel kell gylijteni az érettségi vizsga kovetelményrendszerének
megfeleltetett antologiakat, hazi- és ajanlott olvasmanyokat, teljes életmiiveket,
népkoltészeti  irodalmat, nemzeti antolégidkat, a nevelési program
megvalositasdhoz sziikséges alkotasokat.



Pedagogiai gyljtemény

Gytjteni kell a pedagogiai szakirodalom és hatartudoményainak dokumentumait:
pedagogiai és pszichologiai lexikonokat, enciklopédiakat, fogalomgy{ijteményeket,
szotarakat, pedagogiai, pszichologiai és  szociologiai  Osszefoglalokat,
dokumentumgytijteményeket, a pedagdgiai programban meghatarozott nevelési
és oktatasi cél megvalositasdhoz sziikséges szakirodalmat, a tehetséggondozas és
a felzarkoztatds modszertani irodalmat, az alkalmazott pedagogia, lélektan és
szociologia kiilonféle teriileteihez kapcsolodd miiveket, a miiveltségi teriiletek
modszertani segédleteit, az iskolaval kapcsolatos kiadvanyokat, jogszabalyokat, az
oktatasi intézmények tajékoztatoit, felvételi, tovabbtanuléasi tajékoztatdkat,
altalanos pedagodgiai és tantargymodszertani folyoiratokat, az iskola torténetérdl,
az iskola névadodjarol sz6l6 dokumentumokat.

Konyvtari szakirodalom (a konyvtaros segédkonyvtara)

Gyljteni kell a tajékoztatasi segédleteket, a  konyvtari feldolgoz6 ~munka
szabalyait, szabalyzatait tartalmaz6 segédleteket, a konyvtartani osszefoglalokat, a
konyvtariigyi jogszabalyokat, iradnyelveket, a konyvtarhasznalattan modszertani
segédleteit, az iskolai konyvtarakkal kapcsolatos modszertani kiadvanyokat,
modszertani folybiratokat.

Hivatali segédkonyvtar

Gytjteni kell az iskola iranyitasaval, igazgatasaval, gazdalkodasaval, iigyvitelével,
munkatiiggyel kapcsolatos kézikonyveket, jogi és szabalygylijteményeket,
folyoiratokat.

Kéziratok

Idetartoznak az iskola pedagogiai dokumentécioi, palyazati munkak, iskolai
rendezvények forgatokonyvei, dokumentacioja, kisérleti dokumentaciok, iskolai
ujsag és radio dokumentacioi.

Tankonyvek, tartostankonyvek, segédkonyvek
Kiilongytijteményként kezeljik az iskola profiljanak megfelel6, konyvtari
nyilvantartasba vett tankonyveket, tartostankonyveket.
Mellékgytijtokorbe tartozé dokumentumok
A konyvtar masodlagos funkciojabél ered6 sziikségletek kielégitését a
mellékgylijt6korbe tartoz6 dokumentumok szolgaljak. Az iskolai konyvtar a
tananyagon tulmutatd ismeretszerzési igények kielégitését csak részlegesen, mas
konyvtarak adatbézisat is figyelembe véve tudja vallalni.

A gytijtés mélysége

A f6gytjtékorbe tartoz6 magyar nyelvii anyagokat lehetGség szerint teljes
mélységben, a mellékgylijt6korbe tartozokat valogatva gytjti a konyvtar. A ,teljes
mélységi” gyljtésszintii dokumentumok beszerzése folyamatosan, a ,véalogatott”
gyljtésszintli anyagoké pénziigyi és egyéb feltételektol fliggéen esetenként torténik.

A gytjtés dokumentumtipusai

Konyvek és konyv jellegli kiadvanyok, folybirat jellegli kiadvanyok, audiovizualis
ismerethordozok, egyéb dokumentumok (iskolai kiadvanyok, prospektusok, stb.)
Az informacié szolgiltatdsa nemcsak nyomtatott dokumentumokkal torténik.
Egyre nagyobb szerepe van az elektronikus, illetve az Interneten elérheté



informéacioknak, melyek esetenként potolhatjak az allomanybol hidnyzé nyomtatott
dokumentumot.

A gytijtokorbe nem tartozo miivek:

- kizarolag szorakoztato irodalmi, zenei, stb. alkotasok

- egy-egy szakma nem oktatott részteriiletét érint6 szakirodalmi mtivek

- tartalmilag elavult dokumentumok.

Gy(ijt6korbe nem tartoz6 miiveket, még ha ajandékozas utjan keriiltek a
konyvtarba, akkor sem szabad 4lloméanyba venni.

A gyldjtemény gyarapitasanak forrasai
Az iskolai konyvtari allomany vétel, ajandék és csere utjan gyarapodik a
gytjtékorbe tartoz6 dokumentumokkal.

Vétel:

A vasarlas torténhet:

- jegyzéken megrendeléssel és el6fizetéssel (konyvtarellatotdl, kiadoktol,
folyoirat- terjeszt6ktdl)

- a dokumentum megtekintése alapjan készpénzfizetéssel (konyvesboltokbol,
kiadoéi tizletekbdl, antikvariumokbol, maganszemélyekt6l)

Ajandék:

Az ajandék mint gyarapitasi mod fiiggetlen a konyvtari koltségvetéstol.

A konyvtar kaphat ajandékot intézményektdl, egyesiiletektol és maganszemélyektdl.
A kiad6 éltal kiildott bemutaté példanyok téritési és rendelési kotelezettség nélkiil
megtarthatok.

Az ajandékba kapott dokumentumok atvétele el6tt az ajandékozodval tisztazni
kell a feltételeket. A gylijt6kornek megfeleltetett dokumentumok kivalogatasa csak
az ajandékozd engedélyével torténhet. A gylijteménybe nem ill6 miivek
elcserélhetdk, jutalmazasra felhasznalhatok.

Az ajandékozas sajatos formaja a bekérés. A kereskedelmi forgalomba nem keriild,
ar nélkili dokumentumok (szakdolgozatok, diplomamunkak, péalyamunkak,
versenyek forgatokonyve, helyi- megyei- orszagos versenyek feladatlapjai és azok
megoldasai, prospektusok, kiallitasi katalogusok, stb.) beszerzése torténhet igy. A
tantestiilet tagja, az iskola barmely dolgozdja és tanuldja 4altal készitett
dokumentumnak helye van az iskolai konyvtarban, amennyiben téméja megfelel a
gyljt6kori szabalyzatban foglaltaknak.

Csere:

A csere mint Aallomanygyarapitdsi forma szintén fiiggetlen a konyvtari
koltségvetéstdl.

A csere alapja lehet folospéldany vagy/és az iskola sajat kiadvanya. Ez a
tevékenység értékegyenlGség alapjan jon 1étre alacsony példanyszamban.

Az iskolai konyvtarak erdsen valogatva gytjtenek, a beszerzésnek tervszertien, a
beszerzési keret figyelembe vételével kell torténnie. Az allomanygyarapitas
tervszertisége csak akkor biztositott, ha a megvalositashoz sziikséges tervezett
beszerzési keret rendelkezésre all.



